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CONCURS PENTRU OCUPAREA POSTULUI VACANT DE
ADMINISTRATOR DE PATRIMONIU

0,5 norma, pe perioada nedeterminata

la Liceul Vocational Reformat din Tirgu Mureg

in conformitate cu:

- HG nr. 1336/28.10.2022 pentru aprobarea Regulamentului - cadru privind organizarea si
dezvoltarea carierei personalului contractual din sectorul bugetar plétit din fonduri publice;

- Arl. 30, alin. 4 din Legea 53/2003 privind Codul Muncii, cu modificirile ulterioare;

- Art. 31, alin. 1 si 5 din Legea nr. 153/2017 privind salarizarea personalului platit din fonduri
publice;

- Art. 554, alin. 7 din OUG 57/2019 privind Codul administrative;

Pentru a ocupa un post contractual vacant sau temporar vacant candidatii trebuie sd
indeplineasca urmitoarele conditii generale, conform art. 3 al Regulamentului — cadru aprobat
prin HG nr. 286/23.03.2011, cu modificirile si completarile ulterioare:

e are cetitenia roméand sau cetitenie a statelor membre ale Uniunii Europene sau a statelor
apartinind Spatiului Economic European si domiciliul in Romania;

cunoaste limba romand, scris i vorbit;

o are virsta minimi reglementatd de prevederile legale;

are capacitate deplina de exercitiu;

are a stare de sinitate corespunzatoare postului pentru care candideazi, atestatd pe baza

adeveringei medicale eliberate de medicul de familie sau de unitatile sanitare abilitate;

indeplineste conditiile de studii si, dup# caz, de vechime sau alte conditii specifice potrivit

cerintelor postului scos la concurs;

si nu aibd antecedente penale.

Conditii specifice necesare in vederea participdrii la concurs si a ocupirii functiei contractuale

sunt:

¢ studii superioare economice sau tehnice — inginer, subinginer (conf. Legii nr. 1/2011);
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+ abilititi de relationare, comunicare cu intreg personalul unititii de invatdmant;

+ insusiri de personalitate: seriozitate, responsabilitate, loialitate, hotidrare, adaptibilitate,
autocontrol;

« cunostinte de accesare platforma SEAP;

o abilititi de lucru in echipd;

+ capacitatea de gestionare a timpului si a prioritafilor;

+ cunostinte de operare pe calculator;

 spirit organizatoric;

« disponibilitate de program felxibil;

» spirit organizatoric — disponibilitate pentru indeplinirea altor sarcini decét cele trasate in
fisa postului;

o+ vechimea in munci constituie avantaj;

+ constituie avantaj absolvirea cursurilor de formare SSM si PSI.

Atributii principale ale postului:

« elaborarea documentelor de proiectare a activitatii conform specificului postului;

« elaborarea graficelor de activitate pentru personalul de ingrijire din unitate;

« claborarea tematicii si graficului de control ale activititii personalului din subordine;

+ organizarea si gestionarea bazei materiale a unitiii de invatimant;

« identificare solutiilor optime, prin consultare cu conducerea unititii, pentru toate problemele ce
revin sectorului administrativ;

o elaborarea documentatiei necesare, conform normelor in vigoare, pentru realizarea de achizitii
publice in vederea dezvoltirii bazei tehnico materiale a unititii;

o gestionarea inventarului mobil si imobil al unititii de invatdmant;

« gestionarea contractelor de inchiriere;

e recuperarea/remedierea pagubelor materiale aflate in patrimoniul unitétii de invitimant;

e gestionarea contractelor (pregitirea, elaborarea contractelor in nrma achizitiilor efectuate prin
SICAP);

e in functie de nevoile specifice unitatii salariatul este obligat sa indeplineasci §i alte sarcini
repartizate de angajator, precum si s# cunoascd, sa respecte normele so procedurile SSM si
PSI;

participarea la stagii de formare/cursuri de perfectionare.

Concursul consti in:

o selectarea dosarelor — probé notata cu Admis/Respins;
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s proba scrisd — 2 ore, minim 50 puncte, maxim 100 puncte;
+ proba practicd - 1 ord, minim 50 puncte, maxim 100 puncte;
s interviu - minim 50 puncte, maxim 100 puncte.
Se pot prezenta la proba urmatoare doar candidatii admisi 1a proba anterioara.

Candidatii pot contesta numai punctajul propriu.

Dosarul de concurs va contine urmitoarele documente:

« cerere de inscriere la concurs;

» copia actului de identitate;

o copiile documentelor care si ateste nivelul studiilor i ale altor acte care atesta efectuarea unor
specializari;

o carnetul de munci sau, dupia caz, adeverintele care atestd vechimea in munci, in meserie si/sau
in specialitatea studiilor, in copie, dupi caz fila REVISAL;

o cazierul judiciar ci nu are antecedente penale;

e certificatul de integritate comportamentald;

+ adeverinti medicald care sd ateste starea de sinitate corespunzitoare eliberatd de cdtre
unititile sanitare abilitate;

¢ curriculum vitae (europass).

Desfisurarea concursului:

Dosarele de participare la concurs se pot depune conform garficului calendarului concursului

intre orele 11,00-14,00 la secretariatul Liceului Vocational Reformat din Tg. Mures, str. Bolyai, nr. 3.

CALENDARUL CONCURSULUI:

Etapa de concurs Data/perioada Observatii

Publicarea anunfului 20.11.2023 Site 18J Mures/Liceul
Vocational Reformat, avizierul
scolii

Depunerea dosarelor de | 21.11.2023 -06.12.2023 Liceul Vocational Reformat

inscriere (pana la ora 14,00)

Verificarca si validarea | 06.12.2023, cra 15,00 Liceul Vocationa! Reformat

dosarelor

Depunerea contestatiilor cu | 06.12.2023, ora 15,00-16,00 Liceul Vocational Reformat

privire la rezultatul selectiel

dosarelor de inscriere
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Afisarea  rezultatelor  dupa

contestatii

06.12.2023, ora 16,30

Liceul Vocational Reformat N

Proba scrisi

07.12.2023, ora 9,00-11,00

Liceul Vocational Reformat

Afisarea rezultatelor la proba

scrisd

07.12.2023, ora 12,00

Depunerea contestatiilor la

proba scrisd

07.12.2023, ora 12,00-12,30

Liceul Vocational Reformat

Liceul Vocational Reformat

Afigarea rezultatelor la

contestatiile depuse

07.12.2023, ora 13,00

Liceul Vocational Reformat

Proba practica

07.12.2023, ora 13,30-14,30

Liceul Vocational Reformat

Afigarea rezultatelor la proba

practic

07.12.2023, ora 15,00

Liceul Vocational Reformat

Depunerea contestatiilor dupd

proba practicd

07.12.2023, ora 15,00-15,30

Liceul Vocational Reformat

Afisarea rezultatelor la proba

practici dupd contestatii

07.12.2023, ora 16,00

Liceul Vocational Reformat

Interviu

08.12.2023, ora 12,00

Liceul Vocational Reformat

Afigarea rezultatelor la interviu

08.12.2023, ora 14,00

Liceul Vocational Reformat

Afisarea rezultatelor finale

L

08.12.2023, ora 14,00

Liceul Vocational Reformat

Relatii suplimentare la sediul Liceului Vocational Reformat din Tg. Mures, telefon 0365/430774.

BIBLIOGRAFIE

« Ordin nr. 2861/2009 pentru aprobarea Normelor

privind organizarea si efectuarea inventarierii

elementelor de natura activelor, datoriilor §i capitalurilor proprii;

Legea nr. 22/1969 actualizata i

n 2016 privind angajarea gestionarilor, constituirea de garantii i

rispundere in legiturd cu gestionarea bunurilor agentilor economici, autoritdtile sau

institutiile publice, cu modificrile §i completérile ulterioare;

Legea nr. 98/2016 privind atribuirea contract

Legea nr. 198/2023 Legea educaliei nationale;

elor de achizitie publici, a contractelor de

concesiune de lucridri publice gi a contractelor de concesiune de servicii;
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ulterioare;

gt

HG nr. 276/2013 privind stabilirea valorii de intrare a mijloacelor fixe;

in muncd cu modificirile §i completarile
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o Legea nr. 307/2006 privind apararea impotriva incendiilor, cu modificdrile ulterioare

(Sectiunea VI);

o Legea nr. 333/2003 privind paza obiectivelor, bunurilor, valorilor si protectia persoanelor,

actualizatd;
s Regulamentul de organizare si functionare a unititilor de invafimant preuniversitar.

Candidatul declarat admis va fi incadrat incepand cu data de 11.12.2023.

Director,
Prof. Benedek Zsolt




